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OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 
 

PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA 
 

SADRŽAJ I NAČIN TESTIRANJA TE PRAVNI IZVORI ZA  
PRIPREMU KANDIDATA ZA TESTIRANJA 

 
 

Opis poslova radnog mjesta viši stručni referent u Odsjeku financijsko – 
materijalnog poslovanja: obavlja poslove knjiženja u Glavnu knjigu i u pomoćne knjige 
(knjiga ulaznih računa, knjiga putnih naloga, knjiga nabavke materijala, knjiga 
dugotrajne imovine), izrađuje naloge za isplatu dobavljačima za materijal i usluge, kao 
i obračun i isplatu intelektualnih usluga, zaprima i pohranjuje jamstva okrivljenika, 
uplaćuje devizna i kunska jamstva, vodi financijsko knjigovodstvo proračunskog i 
izvanproračunskog poslovanja, poslove obračuna plaća i drugih primitaka, pomoćne 
poslovne knjige, vodi blagajnu, zaprima i pohranjuje jamstva te obavlja i druge 
odgovarajuće poslove po nalogu voditelja Odsjeka financijsko-materijalnog poslovanja 
ili predsjednika suda. 

Podaci o plaći radnog mjesta viši stručni referent u Odsjeku financijsko – 
materijalnog poslovanja: plaću radnog mjesta viši stručni referent čini umnožak 
koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta, a koji iznosi 0,970 i osnovice za izračun 
plaće (947,18 eura bruto) uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 

 
Testiranje za radno mjesto viši stručni referent u Odsjeku financijsko – 

materijalnog poslovanja se sastoji od pisanog testa i razgovora Komisije s kandidatima 
(intervju). Pisani dio testiranja se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i vještina 
bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta. 

 
Pravni izvori za pisani test su: 
 

-   Zakon o proračunu (Narodne novine br. 144/2021.) 
-  Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu (Narodne novine  br. 
158/2023.) 
-  Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu (Narodne 
novine br. 37/2022.) 
-  Zakon o porezu na dohodak (Narodne novine br. 115/2016., 106/2018., 121/2019., 
32/2020., 138/2020., 151/2022., 114/2023.) 



-  Pravilnik o porezu na dohodak (Narodne novine br. 10/2017., 128/2017., 106/2018., 
1/2019., 80/2019., 1/2020., 74/2020., 138/2020., 1/2021., 102/2022., 112/2022., 
156/2022., 1/2023., 3/2023., 56/2023., 143/2023.). 
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